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Порядок и основанпя
перевода, отчllсления обучающrrхся

1. общпе полоirtения

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отt{исления обучающихся (далее 
-порядок) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29,|2.20|2 м 273-ФЗ

<Об образовании в Российской Федерации>, Порялком и условиями осуществленllя
перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную
деятельность по образовательным прогрzlммtlм начального общего, основного общего и
среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие
образовательную деятельность по образовательным прогрzlмма},r соответствующих
уровня и направленности, утвержденными приказом Минпросвещения России от
06.04.202З Jф 240, и уставом Муниципшrьного бюджетного общеобразовательного

учреждения <Основнм общеобразовательнаJI школа JФ 8>с. Олений Артемовского
городского округа (лалее 

- школа).

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществJIения перевода
и отчисления обучающихся по прогрa!ммаJt{ начального общего, основного общего
и средЕего общего образования в школе.

1.3. Все змвления, уведомленйя и иные документы в цеJIях перевода или отчислениJI
обучающегося моryт быть напрzlвлены посредством электронной или иной связи,
обеспечивающей аутентичность передаваемьж и принимаемых сообщений
и их документulьное подтверждение. Факт ознакомления с документaми фиксируется
в порядке, предусмотенном локаJIьными нормативными акта}lи школы по вопросам
организации электронного документооборота.

2. Персвод обучающrlхся в параллельныI-1 класс

,._
с



2.1. Перевод обучающегося в паршrлельный кJIасс возможен при нaшиtми свободньD(
мест в классе, в который заявлен перевод.

2,2. Перевод в параллельный кJIасс осуществляется по заявлению совершеЕнолетнего
обучающегося, родителя (законного представителя) несовершеннолетнего
обучающегося либо несовершеннолетнего обучающегося, имеющего основное общее
образование, при нal,,Iичии письменного согласия родителя (законного представителя).

2.3. В заявлении на перевод в параллельный класс указываются:

фамилия, имя, от.lество (при паличии) обучающегося;
год рождения обучающегося;
K;racc обучения;
кпасс, в который зrrявлен перевод;
дата перевода.

2.4. Заявление о переводе в параллельный класс подается в кабинет директора школы.

2.5. Ответственное должностное
в параллельный кJIасс, если оно
в пунктах 2.2-2.3 настоящего порядка.

лицо принимает зlцвление о переводе
соответствует требовшrиям, установленным

Принятое зiuвление регистрируется в соответствии с устilновленными в школе
ПРаВИЛulJr,lИ ДеЛОПРОИЗВОДСТВа И ПеРеДаеТСЯ На РаССМОТРеНИе ДИРеКТОРУ ШКОЛЫ или
уполномоченному им JпIцу в течение одного рабочего дня.

2.6. Заявление о переводе в пара:lлельный кJIасс рассмаlривается директором школы
или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.

В переводе может бьггь отказано при отсутствии свободньтх мест в классе, в который
заявлен перевод, при непрохождении индивидуальItого отбора в класс с углубленным
изучением отдельных предметов или профильного обучения или в случае, укщанном
в п. 2.18 настоящего порядка.

2.7. !иректор школы или уполномоченЕое им лицо издает приказ о переводе
обучающегося в параллельный класс в течение одного рабочего дня с момента
принятия решения об удовлетворении змвления. В приказе укrrзывается дата перевода,
с которой обучающийся обязан присryпить к занятиям в пара!,Iлельвом классе.

2.8. В сrryчае отсутствия свободных мест в кJIассе, в которьй змвлен перевод,
директор школы или уполномоченное ответственное должностное лицо делает
на заJIвлении соответствующую отметку с указанием основания для откaва, даты
рассмотения з€lявления, должности, подписи и ее расшифровки.

2.9. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении змыIения в письменном виде
в течение одного рабочего дня с даты рассмотреЕия заJIвления. Уведомление об отказе
в переводе регистрируется в соответствии с устчшовленными в школе правилaми
делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе обучающегося
в параллельный кJIасс хранится в лиllном деле обучающегося.



2.10. Факт ознакомления з:uIвителя с уведомлением фиксируется
уведомления и заверяется личной подписью заявителя,

на копии

При отказе или укJIонении заJIвитеJIя от озпакомления с уведомлением ответственное
должностное лицо канцеJUIрии делает соответствующую отметку Еа копии
уведомления об отказе в переводе в параллельный класс. Отметка об отказе или
уклонении заJIвителя от ознакомления с уведомлением должна содержать должность
сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.

2.1l. Змвление о переводе в параллельный кJIасс может быть отозвано зiцвителем или
перевод по нему может бьггь приостановлен в связи с несогласием другого родитеJIя
(законного представителя) Еесовершеннолетнего обучающегося влюбой момент
до издания приказа о переводе.

2.12. Отзыв змвления оформляется в письменном виде, заверяется личной подписью
лица, подававшего зalявление на перевод в пара:rлельный кJIасс, и подается в кабинет
директора школы.

2.13. Отзыв заJIвления о переводе в параллельный кJIасс регистрируется в соответствии
с установленными в школе правилами делопроизводства. На отозвшrном змвлении
о переводе проставляется отметка с указанием даты отзыва зaцвления. Отзьв заявления
о переводе хранится в личцом деле обучающегося.

2.14. В случае если родители (законные представители) несовершеннолЕтнего
обучающегося не имеют единого решения по вопросу перевода обучающегося
в параллельный кJIасс, директор школы или уполномоченное им лицо впрiве
приостановить процедуру перевода до получения согласия обоих родителей (законньrх
представителей) несовершеннолетнего обучающегося, о чем Еа збIвлении делается
соответствующм отметка с указанием даты принJlтия решения о приостановлении
перевода, должности, подписи и ее расшифровки.

2.15. Оба родителя (законных представителя) несовершеЕнолетнего обучающегося
уведомJlяются о приостановлении перевода обучающегося в письменном виде в тот же
день. В уведомлении указывается срок, в течение которого родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучшощегося должны прийти кединому
мнению по вопросу перевода обучающегося в параллельньй кJIасс. Уведомление
о приостalновлении перевода регистрируется соответствии с установленЕыми в школе
правилzl]t{и делопроизводства. Копия уведомления храЕится в личном деле
обучающегося.

2.16. Факт ознакомления родителей (законньrх представителей) несовершеннолетнего
обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется
личной подписью родителей (законных представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обучающегося от ознакомления с уведомлением ответственное должностное лицо
делает соответствующую отметку на копии уведомления о приостановлении перевода
в параллельный класс. Отметка об отказе или уклонеЕии родителей (законньrх
представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность
сделавшего ее лица, подпись9 расшифровку подписи и дату.



2.17- Если в течеЕие срока, указанного в уведомлении, родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение о переводе
в параллельный кJIасс, на заявлении о переводе делается отметка о согласии второго
родителя (законного предстазителя) на перевод обучающегося в паратлельный класс
с указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя.

Издание прикrх}а о переводе осуществJIяется в порядке, пре,ryсмотренном в пункrе 2.6
настоящего порядка.

2.18. Если в течение срока, указашого в уведомлении, родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого решения
по его переводу в пара.ltлельный кJIасс, директор школы или уполномоченное им лицо
вправе отказать в удовлетворении заявления на перевод обучающегося в параллельньй
класс, Отметка об отказе в переводе с указанием основания для отказа в переводе, даты
принятия решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается
Еа змвлении о переводе.

2,|9. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучаощегося
уведомJlяются об отказе в удовлетворении заJIвления о переводе обучшощегося
в параллельный кJIасс в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе
в переводе регистрируется в соответствии с установленными в школе правила}{и
делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле обучающегося.

2.20. Факт озЕакомлеЕия родителей (законньrх представителей) несовершеннолетнего
обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомпеншI и зaверяется
личной подписью родителей (законных представителей).

3. Перевод обучающrIхся в связи с IlзмеIlением чllслеllностll классов

3.2. Количество кJIассов, реirлизующих одну и ту же общеобразовательЕую программу,
определяется школой саJ\rостоятельно в зависимости от условий, созданЕых для
осуществления образовательной деятельности с учетом счlнитарных норм.

3.3. При переводе из кJIасса в класс в связи с изменением численности кJIассов при
комплектовilнии K;laccoB должны быть учтены мнение и пожелания совершеннолетних
обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних
обучающихся. Получение письменного согласия на такой перевод не требуется.

При отказе или укJIонении родителей (законных представителей) от ознакомления с

уведомлением директор школы или уполномоченное им лицо делает соответствующую
отметку на копии уведомления. Отметка об отказе или уклонении родителей (законньп<

представителей) несовершеннолетнего обучающегося от ознакомления
с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись,
расшифровку подписи и дату.

3.1. Перевод обучающихся из кJIасса в кJIасс в связи с изменением численности
классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную программу, без изменения

условий получения образования осуществJuIется по решению директора школы.



З.4. Решение дирекгора школы о предстоящем переводе из кJIасса в кJIасс
с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения обучающихся
и родителей (законных предстilвителей) несовершеннолетних обучающихся не позднее
чем за 30 календарных дней до издания приказа о переводе.

3,5, Издание приказа о переводе из кJIасса в класс в связи с изменением численности
классов осуществляется с учетом мнения совета обучающихся и совета родителей
(законных представителей) обучающихся.

4. Перевод обучающихся в следующиI"r класс

4.1. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полном объеме
соответствующую образовательную программу учебного года. Обучающиеся,
не прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным причинllм или имеюпIие
академическую задолженность, переводятся в следующий кJIасс условно.

4.2. Перевол обучающихся в следующий класс, в том числе условно, осуществляется
по решению педагогического совета школы.

4.3. .Щиректор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе
обучающихся в следующий к.JIасс, в том числе условно, в течение одного рабочего дня
с даты принятия решения педагогическим советом. В приказе указывilются основание
для условного перевода и срок ликвидации академической задолженности (в случtulх
перевода в слелующий кJIасс условно).

4.4. Подтверждение lrеревода в следующий класс обучающихся, переведенных

условно, осуществляется по решению педагогического совета после ликвидации
обучающимся академической задолженности.

4.5. .Щиреrгор школы иJм уполномочеЕное им лицо издает приказ о подтверждении
перевода обучающегося в следующий кJIасс в течение одного рабочего дня с даты
приЕятия решения педагогическим советом.

4.6. Обучающиеся цколы, не ликвидировrвшие в устrшовленные сроки академической
задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей (заковньтх
представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение
по адtштированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями
психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному

учебному плану в порядке, предусмотренном локальными нормативными alктаI\{и

школы.

5. Органпзация повторIrого обучеIIltя

5.1. Повторное обучение предоставляется обучающемуся по заJIвJIению родитеJuI
(законного представитеJIя). В заявлении указываются:

. фамилия, имя, отчество (при наlпr.*rи) обучаощегося;

. год рождения обучающегося;

. кJIасс обучения;



перечень учебньrх предметов, курсов, дисциплин (модулей), по которым
обучающийся имеет не ликвидированную в устiшовленные сроки
академическую задолженность.

5.2. Заявление о повторном обучении подается в кабинет диреюора школы.

5.3. Ответственное должностное лицо принимает заJlвление о повторном обучении,
которое регистируется соответствии с установленными в школе правила^.rи

делопроизводства и передается на рассмоIрение директору школы или
уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня.

5.4. !иректор школы или уполЕомоченное им лицо издает приказ о повторном
обучении обучающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации зiцвления.
В приказе указываются реквизиты решения педагогического совета, которьш
рекомендовано повторЕое обучение, класс повторного обучения и дата, с которой
обучающийся приступает к обучению в данном классе.

6. Перевод на обученIIе по адаптировднной образовательной програм]uе

6.2. В заявлении родителей (законных представителей) указываются

. фамилия, имя, отчество (при нали,пи) обучаощегося;

. год рождения обучilющегося;
о кJIасс обучения;
о вид, уровень и (или) н:rправленность адlштировtlЕной образоватеrьной

пргрliммы, на которую заявлен перевод]
. форма обуrения;
. язык обучения, rюдной язьп( из lшсла языков народов Российской Федерации,

в том числе русский язык как родной язык, в пределtrх возмохсrостей,
предоставJIяемых школой.

6.3. Заявление о переводе на обучение по адаптированной образовательной программе
вместе с рекомендациями ПМПК подается в кабинет диреюора школы.

6.4. Ответственное долкностное лицо приЕимает зzlявление о переводе на обучение
по адtштировtшной образовательной программе, которое регистрируется соответствии
с установленными в школе правилами делопроизводства и передается на рассмотение
директору школы или уполномоченному им лицу в течеЕие одного рабочего дня.

б.5. .Щиреюор школы или уполномоченное им лицо издает прикzL:} о переводе
обучаощегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявлеЕия. В приказе

указывzlются реквизиты рекомендаций ПМПК, класс, реализующий выбранную
адаптированную образовательную программу соответствующего вида, уровня и (или)
направленности, и дата, с которой обучающийся приступает к обучению в дчшном
кJIассе.

6.1. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе
осуществJшется искJIючительно с согласия родителей (законньпr прелставителей)
обучающегося на основt!нии рекомендаций психолого-медико-педагогической
комиссии (далее 

- 
ПМПК).



7. Перевод обучающегося в другую оргднлlзацпю, осуществляющую
образовательную деятельность по образовательным

программапt начальшого общего, основного общего и среднего общего
образования

7.1. Перевод обучающегося (обучаощихся) в другую организацию, осуществJuIющую
образовательную деятельность по образовательным программаJ\{ начального общего,
основного общего и среднего общего образования, осуществJuется в порядке
и на усдовиях, предусмотренных зzlконодательством Российской Федерации:

по инициативе совершеннолетнего обуч{tющегося или родителей (законных
представителей) несовершеннолетнего обучающегося;
в случае прекращения деятельЕости школы, аннулирования лицензии
на осуществление образовательной деятельности, Jшшения школы
государственной аккредитации по соответствующей образователъной
програNrме или прекращения действия государственной аккредитации;

в случае приостановления действия лицензии школы на осуЦествлеЕие
образовательноЙ деятельности.

7.2. !иректор школы или уполвомоченное им лицо издает прикtв об отчислении
обучающегося в порядке перевода в принимаюпryю образовательную оргЕlнизацию
в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

7.3. Письменные уведомления от приЕимшощей организации о номере и дате

распорядительного акта о зачислении обучающегося, отчисленного в порядке перевода
в принимzlющую оргаЕизацию, регисIрируются и хранятся в школе вместе с личными
делilми обучающихся в соответствии с установленными в школе правилами
делопроизводства.

8. Отчисление пз школы

8.1. Прекращение образовательньIх отношений (отчисление обучающихся) возможно
по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации:

. в связи с получением образования (завершением обучения);

. ДОСРОЧНО ПО ОСНОВаНИЯМ, УСТаНОВЛеННЫМ ЗаКОНОМ.

8.2. При прекращении образовательных отношений в связи с получением образования
(завершением обучения) }tаосновании результатов государственной итоговой
аттестации и решения педагогического совета директор школы I4IIи уполномоченное
им лицо издает приказ об отчислении обучающегося и вьцаче ему атIестата.

8.3. !осрочное прекращение образовательных отношений по инициативе

совершеннолетнего обучшощегося или родителя (законного прелставителя)
несовершеннолетнего обучающегося в связи с изменением формы поJryчения

образования на обучение в форме семейного образования и самообразования с правом

последующего прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации

в школе осуществляется на основании заrlвления.



В случаях когда обучающийся отчисляется из школы в связи с переходом на семейнуrо
форму образования, образовательная организация уведомJIяет родителей
о необходимости проинформировать об этом выборе орган местного сilмоуправления
муниципального района или городского округа, на территории которого они
проживЕlют, в течение 15 календарных дней с момента утверждения приказа
об отчислении обучшощегося из шкоJш в связи с переходом на семейное образование
или не менее чем за 15 ка-ленларньrх дней до начала учебного года, в котором
планируется переход на семейное образование,

8.З.1. В заявлении об отчислении указывitются:

о фамилия, имя, отчество (при наличии) обуrающегося;
. год рождеЕшl обучающегося;
. класс обучения;
. желаемм дата отшсления в связи с изменением

образования.
формы

8.3.2. Заявление об отчислении в связи с изменением формы по.rryчения обрщования
подается в кабинет дирекrора школы.

8.3.З. Ответственное должностное лицо принимает змвление об отчислении в связи
с изменением формы поrryчения образования, если оно соответствует требованиям,
установленным в пунктах 8.3, 8.3.1 настоящего порядка.

Принятое зaцвление регистрируется в соответствии с установленными в школе
правилrl}.lи делопроизводства и передается Еа рассмотение директору школы или
уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня.

8.3.4. Заявление об отчислении в связи с изменением формы поrryчения образования
рассматривается директором школы или уполномоченпым им лицом в течение пяти
рабочих дней.

8.3.5. .Щиректор школы или уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении
обучающегося в связи с изменением формы поrryчения образования в течение одного
рабочего дня с момента принятия решения об удовлетворении зtцвления. В приказе

укiLзывается дата отчисления.

8.3.6. Заявление об отчислении обучающегося в связи с изменением формы поrгучсния
образовапия может бьпь отозвtlно заJIвителем или отчисление по нему может быть
приостановлеЕо в связи с несогласием другого родитеJIя (законного представителя)
несовершеннолетнего обучшощегося в любой момент до издания приказа
об отчислении.

8.3.7. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной подписью
лица, подававшего зЕlявление на отчисление в связи с изменением формы получения
образования и подается в кабинет директора школы.

8.3.8, Отзыв зФIвления регистрируется в соответствии с установленными в школе
правилами делопроизводства. На отозванном змвлении об от.шслении в связи
с изменением формы получения образования проставJIяется отметка с указанием даты

получения



отзыва ззцвления. Отзыв заявления об отчислении хранится в личном деле
обучающегося

8.3.9. В случае если родители (законные представители) несовершеннолетнего
обучающегося не имеют единого решения по вопросу изменения формы получения
образования обучаоulимся, диреюор шкоJIы или уполномоченное им лицо впрaве
приостановить процедуру отчисления до получения согласия обоих родителей
(законных представителей) несовершеннолетнего обучаощегося, о чем на зtцвлении
делается соответствующбI отметка с указанием даты принятия решения
о приостановлении отчисленlrя, должности, подписи и ее расшифровки.

8.3.10. Оба родителя (законных прелставителя) несовершеннолетнего обучшощегося
уведомляются о приостановлеЕии отчисления обучающегося в письменном виде
в тот же день. В уведомлении указывается срок, в течеЕие которого родители
(законные представители) несовершеннолетнего обучающегося должны прийти
к единому мЕению по вопросу изменениJI обучающемуся формы получения
образования на семейное образование (самообразование). Уведомление
о приостановле}tии отчисления регистируется в соответствии с установлеЕными
в школе правилами делопроизводства. Копия уведомлеrtия хранится в личном деле
обучающегося.

8.3.1l. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и зzверяется
личной подписью родителей (законных представителей).

При отказе или укJIонении родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обучающегося от ознакомления с уведомлением ответственное должностное лицо
делает соответствующую отметку на копии уведомления о приостtlновлении
отчисления в связи с измеЕением формы получения образования. Отметка об отказе
или уклонении родителей (законньrх представителей) от озвакомления с уведомлением
должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи
и дату.

8.3.12. Если в течение срока, ук{ванного в уведомлении, родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение об изменении

формы поrryчения обучаrощимся образования, на змвлении об отчислеяии делается
отметка о согласии второго родителя (законного представителя) на отчисление в связи
с изменением формы получения образования с укiванием даты, подписи
и расшифровки подписи второго родитеJIя.

Издание приказа об отчислении осуществляется в порядке, предусмотренном
в пункте 8.3.5 настоящего порядка.

8.3.13. Если в течение срока, указанного в уведомлеяии, родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого решения
вопросу изменения формы получения обучающимся образования, дирекгор школы или

уполномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении заявления на отrIисление.
Отметка об отказе в отчислении в связи с изменением формы поlryчения образования
с указанием основания для отказа, даты принятия решения об отказе, должности,
подписи и ее расшифровки делается на змвлении об отчислении.



8.3.14. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося
уведомляются об отказе в удовлетворении з,цвленllя об отчислении обучающегося
в связи с изменением формы получения образования в письменном виде в тот же день.
Уведомление об отказе в переводе регистрируется соответствии с устzlновленньlми
в школе правила}{и делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле
обучающегося.

8.З.l5. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обучаоrчегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется
личной подписью родителей (законных представителей).

При отказе или укJIонении родителей (законных представителей) от ознакомления с

уведомлением директор школы или уполномоченное им лицо делает соответствующую
отметку на копии уведомления. Отметка об откiц}е или укпонении родителей (законньп<

представителей) несовершеннолетнего обучающегося от ознакомлениlI
с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись,

расшифровку подписи и дату.

8.4. Экстерн, прошедший промежуточную аттестацию, отtIисдяется из школы
со справкой.

8.5. .Щосрочное прекращение образовательных отношений поинициативе
возможно в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста
отчисления как меры дисциплинарного взыскания.

школы
15 лет,

Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскalния
осуществляется по основilнI{ям, в порядке и на условиях, предусмотренньrх
законодательством Российской Федерации.


